
Na temelju dlanka 2 poslovanju.(N.\l?l?1)te dlanka 14 Naputka o brojcanim oznakama

pismena te sadrzaju 5ou"ni" (Nr.r r szzr ), ravnatelj osnovne Skole ,,srdodi" u Rijeci' mr'sc'

iu"n vrr.lc, dana28. donosi sljedeci

PLAN

KLASIFIKACIJSKIH OZNAKA OS SNOOCI

Clanak 1.

skih oznaka i brojcanih oznaka ustrojstvenih jedinica i sluzbenih osoba (u daljnjem tekstu:

kacijske oznake pismena kole se piimilenluiu u radu Osnovne Skole "Srdoci" 
u Rijeci (u

su i brojeane oznake unutraSnjih ustrojstvenih jedinica Skole'

e lanak 2.

Klasifikacijske oznake koje se primijenjuju u radu Skole su:

003-01122-01l

003-03122-011

003-06t22-01t

003-07122-011

Strucno Povjerenstvo 5kole

003-09t22-01t

Sindikalni Povjerenik

005-02122-011

1t22-011

NADZOR I ZASNTA PRAVA GRADANA

005-05122-011

Pucki pravobranitelj

Pravobranitelj za djecu

5t22-011

Pravobranitell za ravnoPravnost sPolova

11-01122-011

Pravobranitelj za osobe s inva!iclite!om

011-02122-011

11-03122-011

ZaStita osobnih Podataka

11-04122-01l

na pristuP informacijama

GtRv, zAKoNl I DRUGI PBellg

Ostali opci akti Skole

-01t22-011

Odluke, Procedure i ostalo

I--p RAv N I P o s r u P A K I u P RAV N I s P o Rov I

034-07t22-011

lrdrrla.J" ,vjerenja i drugrh potvrda radnicima

lrdr"rn;" *j"r"nla dtrgih Pot"d"
Edr"*W p"tvrda o vrsti poslova i traj
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oznaka naziv

035 UREDSKO POSLOVANJE

035-01t22-01t Opcenito

035-02t22-01t Klasifikacijske oznake i urudZbeni brojevi

035-07t22-01t Cstalo

036 UPRAVLJANJE DOKUMENTARNIM GRADIVOM

036-01t22-01t Cpcenito

036-02t22-01t Postupak arhiviranja predmeta i akata

036-03t22-01t lzludivanje arhivske grade

J36-04t22-01t Ostalo

038 PECATI, ZIGOVI I STAMBILJI

)38-01t22-01t Opcenito

038-03t22-01t Upotreba, cuvanje i uni5tavanje

038-04t22-01t Ostalo

040 NADZOR NAD ZAKONITOSCU AKATA

040-01t22-01t Nadzor zakonitosti opcih i pojedinacnih akata

040-02t22-01 Ostalo

041 NADZOR NAD ZAKONITOSCU RADA

041-01t22-01t Nadzor nad zakonitoScu rada tijela Skolske ustanove

041-02t22-01 Ostalo

042 UNUTARNJE KONTROLE U JAVNOM SEKTORU I REVIZIJA

042-01t22-011 Sustav unutarnjih kontrola u javnom sektoru

044 OSTALI NADZORI

044-01t22-01t lnspekcijski nadzori

052 OSTALE PREDSTAVKE I PRITUZBE

052-01t22-01t Opcenito

053 MOLBE IPRIJEDLOZI

053-01t22-01t Opcenito

053-02t22-01t Zamolbe za zapolljavanje - otvorene

103 USMJERAVANJE U ZANIMANJU

103-02t22-01t Profesionalna orijentacija

103-05t22-01t Ostalo

110 ZAPOSLEN! U JAVNOM SEKTORU

110-01t22-01t Prava i obveze zaposlenika

110-02t22-01t Registar zaposlenih u javnom sektoru

110-03122-01t Evidencije zaposlenih

110-04t22-01t OvlaStenja za potpisivanje

110-05t22-01t Ostalo

112 ZASNIVANJE I PRESTANAK RADNOG ODNOSA, UGOVOR O DJELU,
DOPUNSKI RAD ! OSTALO

112-01122-011 Opcenito

112-02122-01t Na neodredeno vrijeme

112-02t22-02t Obavijest o prestanku ugovora na neodredeno vrijeme - raskid ugovora

112-03t22-01t Na odredeno vrijeme

112-03t22-02t Obavijest o prestanku ugovora na odredeno vrijeme

112-04t22-011 Ugovor o djelu
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112-05122-011

oznaka

112-06122-01t

112-07122-01t

112-08t22-011

112-09122-011

112-10122-011

Napredovanja

113

Pripravnici i volonteri

Prekovremeni rad

113-01122-01t

Prijava potrebe za zaposljavanjem i prijava organizacijskih viSkova

113-02t22-011

Provjera vjerodostoj nosti d i ploma/svjedod2bi

113-03t22-011

113-04122-011

Ostalo

RADNO VRIJEME, ODMORI, DOPUSTI, BOLOVANJA I OBUSTAVE RADA

113-05122-01t

113-06122-011

Opcenito

113-07122-01t

Radno vrijeme

114

Odmori

nazlv

114-01122-011

Dopusti

114-02t22-011

Bolovanja

114-03122-011

Obustave rada

114-04122-01l

Ostalo

RADNI SPOROVI, MATERIJALNA t DISCIPLINSKA ODGOVORNOST

114-05122-011

115

Opcenito

115-01122-011

Radni sporovi

Disciplinska odgovornost i postupak

115-01122-02t

115-01t22-031

Materijalna odgovornost

Ostalo

115-02122-011

ZASTITA NA RADU

115-03122-011

115-04122-011

Opcenito

115-05122-011

Atesti

Odluke o odgovornim osobama i odborima

115-06122-01t

117

Pojedinacni predmeti zaStite na radu

117-01122-01t

ZaStita Zena, trudnica i mladih

117-02122-011

Ozljede na radu

ZaStitna sredstva

120

120-01122-011

Ostalo

RADNI STA2

120-01122-021

Opcenito

120-02122-011

120-03122-01t

videncije o radnom staZu

STJECANJE PLAGA

121

Utvrdivanje place

121-01122-011

121-02122-011

Dodaci na placu

121-03122-011

Ovrhe na placu

Ostalo

121-04t22-01t

121-05122-021

OSTALA PRIMANJA PO OSNOVI RADA

121-06t22-011

Oocenito

121-07t22-01t

Dnevnice

Naknada zaprljevoz na posao i s posla

Reores za oodiSnii odmor

BoZicnica

Pomoci

Jubilarne nagrade
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oznaka nazrv

121-08t22-01t Otpremnina

121-09t22-01t Sati iznad norme

121-10t22-01t Ostalo

130 TEEAJEVI I SAVJETOVANJA

130-01t22-01t Opcenito

130-03t22-O1t Savjetovanja, seminari i aktivi

130-06t22-01t Ostalo

133 DMAVNI, STRUCN! I PRAVOSUDNI ISPITI

133-01t22-01t Opcenito

133-02t22-01t Strudni ispiti

150 SINDIKATI

150-01t22-01t Osnivanje, djelovanje, prestanak sindikata

245 ZASTITA OD POZARA ! EKSPLOZIJA

214-01t22-01t Preventivne i operativne mjere

214-02t22-01t lspitivanje vatrogasne tehnike

214-03122-01t Ostalo

246 ZASTITA I SPASAVANJE

246-01t22-01t Sustav 1 12

246-02t22-01t Osposobljavanje i usavrSavanje sudionika zaStite i spaSavanja

351 ZASTITA OKOLISA

351-01t22-011 Mjere zaStite okoliSa

351-01122-02t Gospodarenje otpadom

363 KOMUNALNI POSLOVI

363-02t22-01t Komunalni poslovi opcenito

363-03t22-01t Komunalna naknada

372 POSLOVNI PROSTOR

372-01t22-011 Zakup poslovnog prostora

372-02t22-01t Ostalo

400 FINANCIJSKO-PLANSKI DOKUMENTI

400-02t22-01t Financijski planovi

400-03t22-01t Periodicni obracuni

400-04t22-01t Financijski izvje5taji

400-06t22-01t Planovi nabave

400-07t22-01t Ostalo

401 KNJIGOVODSTVENO.RAEUNOVODSTVENO POSLOVANJ E

401-01t22-01t Raduni

401-02122-01t Racunski plan

401-05t22-01t Ostalo

402 FINANCIRANJE

402-02t22-01t Financiranje programa ProduZenog boravka

402-03t22-01t Refundacije

402-04t22-011 Riznica

402-05t22-01t Sufinanciranje

402-06t22-01t Financiranje iz proracuna

402-07 t22-01t Fondovi
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402-08t22-01t

oznaka

404

404-02t22-01t

404-03t22-02t

404-04122-01t

406

Ostalo

406-01t22-01t

INVESTICIJE

406-02t22-01t

I nvesticijsko od rZavanje

406-03t22-01t

Tekuce odrZavanje

406-04t22-01t

Ostalo

406-05t22-01t

UPRAVLJANJE IMOVINOM I NABAVLJANJE IMOVINE

406-05t22-02t

Opcenito

406-05t22-03t

Postupci javne nabave

406-06t22-01t

Postupci jednostavne nabave

406-07122-01t

Plan nabave

406-07t22-02t

Osnovna sredstva

naztv

406-07t22-03t

Sredstva opreme

406-07t22-04t

Tableti i prijenosna racunala

406-07t22-05t

Sitni inventar

406-08t22-01t

Obvezni odnosi- ugovori razno

406-09t22-01t

Ugovori - produZeni boravak

410

Ugovori - marenda

410-01t22-01t

Ugovori o donaciji

41'l

Ugovori o koriStenju Skolskog prostora

411-01122-01t

lnventure

453

Ostalo

453-01t22-01t

POREZI ITROSARINE

453-01t22-02t

Opcenito

453-03t22-01t

DOPRINOSI

470

Opcenito

470-01t22-01t

POSLOVI OSIGURANJA

470-02t22-01t
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Osiguranje zaposlenika

470-03t22-01t

Osiguranje udenika

470-04t22-01t

Ostalo

470-05t22-01t

FINANCIJSKI NADZOR

501

Financijska reviztja

501-01t22-01t

Proradunski nadzor

501-01t22-02t

Fiskalna odgovornost

501-01t22-03t

Financijska inspekcija

502

Ostalo

502-01t22-01t

MJERE I VRSTE ZDRAVSTVENE ZASTITE

502-02t22-01t

Opcenito

502-03t22-01t

Sanitarni pregledi djelatnika

502-04t22-01t

Sistematski pregledi djelatn ika

540

PRAVA !Z ZDRAVSTVENOG OSIGURANJA

Pravo na zdravstvenu zaStitu

Pravo na novcane naknade

Ozljeda na radu i profesronalna bolest

Ostalo

SANITARNA INSPEKCIJA



oznaka naziv

540-01122-011 lnspekcijski nadzor

540-02122-011 Ostalo

550 SOCIJALNA SKRB

550-01122-011 Rje5enja, misljenja i akti CZSS

600 OBRAZOVNE USTANOVE I INSTITUCIJE

500-01122-011 Osnivanje i rad osnovne Skole

600-02122-01t Upis u sudski registar i uspostava e-komunikacije sa sudovima

600-03122-011 Upravni i inspekcijski nadzor

600-03122-021 Strucno-pedagoSki nadzor

600-04t22-011 Ostalo

602 osruovNo, SREDNJE MSOKO SXOISTVO

502-01122-011 Osnovno obrazovanje (oPcenito)

602-01122-021 Svjedod2be

602-01122-031 Duplikati isprava (prijepis svjedodZbi)

602-01122-041 Upis i ispis udenika

602-01t22-05t PedagoSke mjere

602-01t22-061 lspis iz izbornih Predmeta

602-01122-071 lzleti, ekskurzije i druge odgojno-obrazovne aktivnosti izvan Skolske ustanove

602-01122-081 Natjecanja ucenika

602-01122-091 Preispitivanje ocjene iz nastavnog predmeta i preispitivanje ocjene iz vladanja

602-01122-101 Prijevoz ucenika

602-01122-111 odluke o tjednim i godiSnjim zadu2enjima uditelja i strucnih suradnika

602-02122-011 Za5tita prava i interesa djece- suradnja s policijom i drugim nadleZnim institucijama

502-05122-011 Priznavanje inozemnih Skolskih kvalifikacija

602-08122-011 Ud2benici

602-11122-011 GPP

602-12122-011 Srotsri kurikulum

602-13122-011 Ostalo

610 KULTURA

610-01122-01t Opcenito

620 SPORT

620-02122-01t Sportske orsan izacije (skolska s!94$9!ru9lyt
620-03122-021 Sportska natjecanja

620-04122-011 Ostalo

953 DEMOGRAFSKA I DRUSTVENA STATISTIKA

953-06122-01t Statistika odgoja i obrazovanla

953-09t22-011 Ostalo

970 EUROPSKA UNIJA

970-02122-01t Projekti

970-03122-01t Projektno financiranje

970-04122-011 Ostalo
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Brojcane oznake unutarnjih organizacijskih jedinica (Popis ustrojstvenih jedinica):

Po.

1

!

I

-

2

3

01

Sifra

4

02

5

03

6

04

Clanak 4.
Brojdane se oznake tijekom kalendarske godine ne smiju mijenjati ni brisati, ali se mogu dodavati nove, ako to
zahtijevaju promjene nastale u vezi ustrojstva idjelokruga tijela.

Dodavanje novih brojdanih oznaka koje nisu utvrdene ovim Planom moguce je samo pisanom dopunom (aneksom).

etanak 5.
Ovaj Plan objavit 6e se na sluZbenim mreZnim stranicama St<ote, a primjenjuje se od 01. sijednja 2022. godine
Njegovim stupanjem na snagu prestaju va2iti svi ranije doneseni Planovi klasifikacijskih oznaka.

05

Ravnatelj Skole

06

Tajnik Skole
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Clanak 3.

Vod itelj radu novodstva

Strucni suradnici

Odqoino - obrazovni radnici

Srotski odbor

KLASA: 035-02121 -01 101

U RBROJ: 217 0-55-01 -21 -01
Rijeka, 28.12.2021. godine
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